1-1-4 Les pointeurs dans Excel

Dans Excel, le pointeur — souvent appelé a tort « curseur » — change de forme selon la situation
et correspond a la fleche que vous déplacez avec la souris.

I:E:JCe pointeur est disponible sur les cellules de la feuille. Il vous permet de sélectionner une
ou plusieurs cellules.

+Placez le pointeur sur le coin inférieur droit d’une cellule, il devient une croix noire. Maintenez
le clic gauche et glissez pour recopier le contenu dans la direction souhaitée.

h Lorsque vous vous déplacez hors de la feuille de calculs, dans les menus ou les rubans, le
curseur devient une fleche blanche. Vous pouvez sélectionner les options avec cette fleche.

H* Quand vous placez le pointeur entre deux en-tétes de colonne, cliquez sur la fine ligne et
glissez vers la droite ou la gauche pour modifier la largeur de la colonne de gauche.

_I_ Quand vous placez le pointeur entre deux en-tétes de ligne, cliquez sur la fine ligne et
glissez vers le haut ou le bas pour modifier la hauteur de la ligne située au-dessus du pointeur.

"-'."" Pour afficher une colonne masquée, placez le pointeur sur la double ligne indiquant sa
position. Faites un clic droit et sélectionnez « Afficher » ou glissez la souris vers la droite pour
révéler la colonne.

EEE
¥ Pour afficher une ligne masquée, placez le pointeur sur la double ligne indiquant son

emplacement. Faites un clic droit et sélectionnez « Afficher la/les ligne(s) masquée(s) » ou faites
glisser la souris vers le bas pour révéler les lignes.

s

{% Ce pointeur est tres utile, sélectionnez une cellule ou un groupe de cellules et déplacez la
souris sur le pourtour (I'entourage ou le cadre de la cellule). Ce pointeur permet de déplacer le
contenu de la sélection dans une autre cellule de votre choix.
-|- Quand vous travaillez avec du texte ou bien avec une fonction, ce pointeur vous permet
d’insérer du texte a l'aide de votre clavier. Il apparait soit dans une cellule, soit dans la barre de
fonction pour en modifier le contenu, dés que vous avez cette possibilité.

‘l' Ce pointeur apparatit lorsque vous le placez sur l'en-téte d’une colonne. En cliquant a ce
moment-la, vous pouvez en faire la sélection compléte.

= Ce pointeur apparait lorsque vous le placez sur l'en-téte d’une ligne. En cliquant a ce
moment-la, vous pouvez en faire la sélection compléte.

i Ce pointeur sert a modifier la hauteur de la barre de formule. Vous pouvez voir plus de contenu.

Ce pointeur sert a modifier la largeur de la zone de nom



